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CONEXION A SESION MEDIANTE PLATAFORMA WEBEX MEETING CENTER

1. Asubandeja de entrada de correo electrdnico llega un mensaje de invitacion a unirse a
una sesion de Webex, si no la encuentra debe revisar la bandeja de correo no
deseado. Alabrir elmensaje se puede visualizar la informacion de la reuniony un enlace
(Entrar a la reunion) donde se debe hacer clic. (Es posible que la visualizacion no sea
exacta dependiendo de la version del navegador y del prestador del servicio de correo
electronico, pero basicamente es el mismo concepto).

Entrar en una reunién de WebEx en curso: REUNION POSGRADOS DE DERECHO recivice:

Delio Rodriguez<messenger@webex.com>
Responder a: delio_rodriguez@uextemado_edu_co
Para: trexoe@gmail com

Besponder | Responder s todos | Reenvier | Imerimir | Eliminer | Mostrer originsl

Hola

Mi reunién de WebEx esta en curso

REUNION POSGRADOS DE DERECHO
martes, 16 de mayo de 2017

8:45a. m. | Hora de la costa del Pacifico de Sudamérica (Bogotd, GMT-05:00) | 3
horas

Nimero de reunién: 805 635 252
Contrasefia de la reunién: Meet2017

Entrar en la reunion

2. Inmediatamente después se despliega una ventana en su navegador de internet,
en la cual se le solicita introducir un nombre, con el cual se va a visualizar en la sesion y
la direccion de correo a la que se le envio la invitacion. Cuando se ingresa esta
informacionsehaceclicenelboton ENTRAR.

REUNION POSGRADOS DE DERECHO

martes, 16 de mayo de 2017 | 8:45 am Hora de la costa del Pacifico de Sudamérica (GMT-05:00) = 3 horas

Iniciado
Organizador: Delio Rodriguez ~ Agregar a mi calendario

» Mas informacion

Nombre:

Direccion de
correo electronico:

=R

Si es el organizador, inicie su reunion

Al entrar en esta reunion, acepta las Cond
WebEx.

rvicio y la Declaracion de privacidad de Cisco

Delio Rodriguez (Direccién de Tecnologia, Universidad Externado de Colombia)
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3. Luego se le informa que su navegador debe ejecutar un complemento de cisco “webex
LLC", se debe hacerclicen el complemento para que se ejecute, en este caso se hizocon
google Chrome, que es el mas recomendado, en los otros navegadores se visualiza
un poco diferente, pero funciona de la misma manera.

& C|a

guro | https://audiovisualesexternado.webex.com/wbxmjs/joinservic ackur

Aplicaciones () Webex Universidad © G Google @ WhatsApp [ Universidad Externac B Facebook - Iniciases [l Directorio de funcio
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T Favontos os v @] Galeria de Web Slice

itio de WebEx Enterprise
Sitio de WebEx Enterpri

@ Estesitio web desea instalar el siguiente complemento: "ieatgpcl.cab” de "Cisco WebEx LLC". i confia en el sitio web y en el complemento y desea permitir su instalacién, haga clic aqui...

@ Haga cic aquipara

o

Seleccione Instalar o Permitir para instalar el complemento de Cisco WebEx. ¢ Tiene problemas para entrar?
Ingrese aqui

Agregar WebEx a Chrome | e =

Puede:

+ Leery modificar todos los datos de los
sitios web que visites

+ Comunicarse con aplicaciones nativas
en cooperacion

Agregar ) Cancolar

Seleccione Agregar WebEx a Chrome Seleccione Agregar.

* Agregar WebEx a Chrome

¢No desea utilizar una extension? Ejecute una aplicacion te: ral para entrar a esta reunion.

252p.

p
29/01/2018
<« C | @ Esseguro | https://audiovisualesexternado.webex.com/wbxmjs/joinse

¢Quieres instalar "Cisco WebEx =
Extension"?

Paso 1 dg === Chrome

+ Leery modificar todos los datos de los sitios web que
visites

i1 Aplicaciones () Webex Universidadt G Google (® Whatspp [ Universice

- Comunicarse con apli

iones nativas cooperativas

Siga este proceso paso |

e WebEx rapidamente.

Agregar a Chrome

Cisco WebEx Extension O
a2

Puede:

Agregar WebEx a Chrome”

« Leery modificar todos los datos de los
sitios web que visites

+ Comunicarse con aplicaciones nativas
en cooperacion

Agregar ) Cancela

Seleccione Agregar WebEx a Chrome Seleccione Agregar.

1 temporal para entrar a esta reunion.
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Delio Rodriguez (Direccién de Tecnologia, Universidad Externado de Colombia)
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4, Se espera unos segundos, y se despliega una ventana la cual informa que el
organizador ha iniciado una conferencia de voz integrada, en donde se selecciona
Sl para-empezar-comrta participacion. Es esencial destacar la importancia de este
punto, ya que permite activar el sonido de tanto el emisor como el receptor de la

conferencia.
Q Cisco WebEx Meeting Center - o X
Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunion Ayuda
= [ =
= W = v
itk Chat ta
v Participantes X

E ON F DOS DE DEREC
®
Delio Rodriguez (Organizador)
=% ASISTENTE ] Q
% Delio Rodriguez L
o = 9
BEX angelica
BV [E* BIBIANAVALLEJO
Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunion Ayuda
= =
Info onict = v
Informacién d hat N
Par ntes X
RFE SGRADOS DE DER ECH
® &
(@ Entrar a esta conferencia de voz ifitegrada X
El organizador ha iniciado una conferencia deffoz integrada.
:Desea participar?
Delio Rodriguez (Organizador)
ASISTENTE ()
- “ B Delio Rodriguez

Delio Rodriguez (Direccién de Tecnologia, Universidad Externado de Colombia)
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5. Seiniciaen suequipo la sesion de Webex meeting center y carga una ventana denominada

configuracion de audio de la computadora, esta carga automaticamente para que usted

pueda verificar si los altavoces o el sonido de su computadora estan funcionando con
normalidadysielmicréfonoestafuncionandotambién, cuandoustedhablaelindicadorde

volumen debe mostrar actividad sino el micréfono tiene fallas, si esta comprobacion es
exitosa se da Aceptar para que se cierre la ventana

H

6. Enestepuntoustedyaseencuentracomo asistentedelasesionde meeting, enla
parte derecha usted visualiza una ventana que muestra el video de la persona
que esta interviniendoydebajodeestaellistadode todoslos asistentesalareunion, la
visualizacion del video se da de acuerdo con la persona que esté interviniendo, en la
parte derecha de su nombre se ven unos controles basicos con los que usted puede
iniciar suvideo que es el icono de una camara, solicitar la palabra con el icono de una
mano levantada y silenciar o activar su micréfono con el icono de un microfono.

Delio Rodriguez (Direccién de Tecnologia, Universidad Externado de Colombia)
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7. Sise deseaabandonar lareunion se despliega la ventana Archivo y la Ultima opcion es
abandonarlareunionconloquecierralaventanademeeting.

 WebEx Meeting Center - Microsoft Internet Explorer provided by Unversidad Externado de Col, I - -
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Al \WebEx MR coter Compartir ver Audio particpante Reunion

Abrir chat
IESTYOR O Troining Conter  Supp

' Asistir a una reunion
Buscar reuniones

Reunion no listada

D Organizar una reunion
D Configuracion
D Soporte

D Enlaces personalizados

Cisco WebEx Meeting Center
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8. Se recomienda mantener su microfono silenciado mientras otras personas estan
interviniendo, porque el micréfono abierto filtrasonido que es molesto para los demas
participantes. De igual forma, mientras usted no esté interviniendo es recomendable
mantener apagada la camara de su computador o dispositivo movil, para que la calidad de
lasesion seamejor. Es muy recomendable que sucomputador esté actualizado y tenga una
buenaconexionainternet, preferiblemente conexion LAN (cable), paraque suexperiencia
con la plataforma sea la mejor, la herramienta es muy estable y por lo general no presenta
fallas de rendimiento ni bloqueos mientras se sigan estas recomendaciones. Si tiene algin
problema al unirse a una reunion lo mas recomendable es cerrar completamente las
ventanas activas reiniciar equipo y realizar nuevamente todos los pasos de conexion, esto

resuelve la gran mayoria de problemas al conectarse.

Delio Rodriguez (Direccién de Tecnologia, Universidad Externado de Colombia)



